VULCAN Sigma — Modut JO

Przygotowanie projektu planu finansowego
na podstawie arkusza organizacyjnego

Pracownik organu prowadzacego ustala, czy projekt planu finansowego powinien powsta¢ w oparciu
o jeden arkusz organizacyjny, czy tez dwa.

System potrafi sam wybrac arkusze, na podstawie ktérych powinien by¢ opracowywany projekt planu
finansowego. W wypadku jednego arkusza odrzucane sg w pierwszej kolejnosci te arkusze, ktére nie
spetniajg minimalnego statusu okreslonego przez administratora w organie prowadzgcym. Jezeli kilka
arkuszy spetnia warunek minimalnego statusu, to wybierany jest ten, ktéry ma najpdiniejszg date
obowigzywania. W przypadku, gdy wiecej arkuszy spetnia warunek minimalnego statusui mate samgdate
obowigzywania, wybierany jest ten arkusz, ktdrego status zostat zmieniony najpdznie;j.

Natomiast, jesli organ prowadzacy ustalit, ze projekt ma powstaé¢ z dwdch arkuszy (8+4), to pierwszy
arkusz wybierany jest w sposdb opisany powyzej, natomiast dla drugiego okresla sie minimalny status w
parametrach systemu. W przypadku, gdy wiecej arkuszy spetnia ten warunek system wybierze ten arkusz,
ktdrego status zostat zmieniony najpdznie;.

Aby sprawdzi¢ jaki sposéb wyliczania projektow planu finansowego okreslit Administrator w organie
prowadzgcym, nalezy po zalogowaniu na Platforme uruchomi¢ aplikacje Sigma, a nastepnie przejs¢ do
Modutu dla JO. Nalezy przej$é¢ na zaktadke Administrowanie / Parametry / Wyliczanie planéw z AO /
Parametry wyznaczania projektéw planu z AO
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(= Tabele wynagrodzen Sposab wyliczania projektdw planu finansowego: Z jednego arkusza E

Organ prowadzacy definiuje rowniez pozycje klasyfikacji budzetowej, na jakie majg zosta¢ zmapowane
wartosci pobierane z arkusza organizacyjnego. Aby sprawdzi¢ jak zostato okreslone mapowanie pozycje
klasyfikacji budzetowej nalezy przej$¢ w Module JO na zaktadke Administrowanie / Parametry /
Wyliczanie planéw z AO / Mapowanie pozycji klasyfikacji. W oknie gtéwnym dostepne sg zaktadki
Nauczyciele, Administracja oraz Obstuga.
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= =3 Wyliczanie plandw z AO
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|2 Parametry wyznaczania projektw planu z AO N .
Sktadniki wynagrodzen z AQ Pozycja klasyfikagji budzetowej Procent Unzglednia) skiadnik

[# (/= Parametry finansowe wynagrodzen
4 (= Tabele wynagrodzeri W302 - Dodatki socjalne 302 Dodatki socjalne (wiejski i mieszk.) 100,00 Tak
=/ Mapowanie pozydji klasyfikacji W302 - Jednorazowe $wiadczenie na start 302 Jednorazowe $wiadczenie na start 100,00 Tak
=] Atrybuty struktury - widok w aplikacji | na wydrukach || w411 - ZUS — nauczyciele bez ZUS-u od 13-tki 411 ZUS - nauczyciele 100,00 Tak
W411 - ZUS — nauczyciele od 13-tki 411 ZUS - nauczydiele 100,00 Tak
W412 - FP — nauczyciele od 13-tki. 412 FP - nauczyciele 100,00 Tak
W412 - FP — nauczyciele bez FP od 13-tki 412 FP - nauczyciele 100,00 Tak
« W444 - Odpis na ZFSS — nauczyciele 444 Odpis na ZFSS - naucz. 100,00 Tak
W479 - Nagrody ze spegj.fund.nagr.- nauczyciele 479 Nagrody ze specjalnego funduszu nagréd - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Nagrody jubileuszowe — nauczyciele 479 Nagrody jubileuszowe - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Odprawy — nauczyciele 479 Odprawy - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Zasitki na zagospodarow. — nauczyciele 479 Wynagrodzenia - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Wynagrodzenia zasadnicze - nauczyciele 479 Wynagrodzenia - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - W za godziny p liarowe - 479 Wy - i 100,00 Tak
W479 - Dodatki funkcyjne - nauczyciele 479 Wynagrodzenia - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Dodatki motywacyjne - nauczydele 479 Wynagrodzenia - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Wystugi lat - nauczyciele 479 Wynagrodzenia - nauczyciele 100,00 Tak
W479 - Pozostale sktadniki - nauczyciele 479 Wynagrodzenia - nauczyciele 100,00 Tak

Dyrektor jednostki oswiatowej (zalogowany do Sigmy w roli Dyrektor) w module Arkusz ustala jedynie
dwa parametry finansowe, ktdre sg zwigzane z arkuszami organizacyjnymi danej jednostki. Sa to:

- zwiekszenie sktadki wypadkowej ZUS

- wplyw nieobecnosci i zastepstw na wynagrodzenia nauczycieli (% wynagrodzen brutto) —
parametr ten powinien uwzgledniaé koszty nieobecnosci nauczycieli — zastepstwa i
jednoczesnie fakt, ze chorujacy nauczyciele mniej zarabiajg. Aby je zweryfikowaé i dokonac
ewentualnej zmiany, nalezy przej$s¢ w Arkuszu na zaktadke Arkusz / Organizacja / Jednostka /
Parametry finansowe.
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2 otwieranie [ Raporty Aneks wrzesniowy
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Jednostka
Skladowe / grupy oddzialéw I
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¢ Zmied
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Tworzenie projektu planu finansowego przez uzytkownika z rolg Gtowny Ksiegowy

Ponizej opisano, jak uzytkownik w roli Gtéwny ksiegowy moze utworzy¢ projekt planu finansowego,
wykorzystujgc dane z Arkusza. Nalezy pamietaé, ze rola ta umozliwia edycje struktury projektu planu
finansowego.

1. Zalogujsie do Platformy z rolg Gtéwny ksiegowy.

2. Uruchom aplikacje Sigma, a nastepnie Moduf dla JO.

3. Przejdz na karte Projekty i plany, nastepnie w kolejng zaktadke Projekty plandéw i kliknij przycisk
Dodaj... a nastepnie Utworz pusty projekt.
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joguj sie
4 Jednostia: [0 e

'lv *." Przejd? do
Projekty Plany Przejdz do Strefy

plandw finansowe Produkicw

2025 ¥ ||| Wpisz, by wyszukac Filtryj | Dodaj... ~ i Drukuj

543 Projekty plandw Status Typ rodzaju planu Utwérz pusty projekt Wariant projektu planu Nazwa projektu planu
() Budzer ©  ogdlny Kopiuj wybrany Listopadowy 2025, Budzet, Listopadowy, Szkota Podstawowa Nr 1
©  ogdiny Budzet Majowy 2025, Budzet, Majowy, Szkofa Podstawowa Nr 1
©  ogdlny Budzet pazdziernik 2025, Budzet, pazdziernik, Szkola Podstawowa Nr 1

moy||d LpAuemojoBiz.id sjuessiqod €Y

4. W oknie zdefiniuj prawidtowo rok, rodzaj planu oraz wariant wedle ustaleid organu prowadzacego.
Kliknij przycisk Dalej.

Administrowanie  Jednostki S ENVEEN Wykonania  Wydruki  Wymiana danych  Pomoc

Plany Przejdz do Strefy
finansowe: Produktéw

2025 ~ ||| Wpisz, by wyszuka¢ Filtryj ~ Dodaj... ~ =i Drukuj
=1 Projekty plandw Status Typ rodzaju planu Rodzaj planu Wariant projektu planu Nazwa projektu planu
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jowy, Szkota Podstawowa Nr 1

Rok: # 2025 v :
Pdziernik, Szkola Podstawowa Nr 1 8

Rodzaj planu: * Budzet ~ :
Wariant projektu: * || istopadowy v .
5

% Dale]  © Anulyj

5. Przejdz na zaktadke Struktura i kliknij przycisk Pobierz... a nastepnie wybierz opcje z Arkusza.

Struktura Wartnéd

= Dodaj pozycie | Pobierz... -
z Arkusza Paragraf =~ 4P Pozycja paragrafu

z Arkusza i polacz z
wykonaniem sierpniowym
z wykonania

6. W oknie pojawi sie wybdr pozycji paragrafdw, dla ktorych zostang pobrane dane z Arkusza. Kliknij
Pobierz.
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Struktura Nartosc

«; Dodaj pozycje Pobierz... » ( |

Zadanie

Wybdr pozycji paragrafdw, dla ktdrych zostang pobrane dane z Arkusza

Dodatki socjalne (wiejski i mieszk.)
FP - adm. i obst. bez FP od 13-tki

FP — nauczyciele bez FP od 13-tki

FP — nauczyciele od 13-tki

FP — od 13-tki adm. i obsk.
Jednorazowe Swiadczenie na start
Nagrody dyrektora - adm. i obst.
Nagrody jubileuszowe - adm. i obst.
Odpis na ZFSS - a. i 0.

Odpis na ZFSS - naucz.

Odprawy - adm. i obst.

Trzynastki - adm. i obsk.

Trzynastki - nauczyciele
Wynagrodzenia - adm. i obst.
Wynagrodzenia - nauczyciele

ZUS - adm. i obst. bez ZUS-u od 13-tki
ZUS — nauczyciele bez ZUS-u od 13-tki
ZUS - nauczyciele od 13-tki

ZUS — od 13-tki adm. i obst.

NENENESEENEEESEEEEEEEEE &

. ; Przy imporcie poszerzaj strukture projektu planu
Liczba wierszy: 0 [

+/ Pobierz Y Anuluj

7. Poczekaj, az dane zostang wczytane i zaakceptuj przyciskiem OK komunikat informujacy, ze pozycje
z Arkusza zostaty poprawnie wczytane.

Nalezy pamieta¢, ze uzytkownik w roli Gtéwny ksiegowy ma uprawnienia do edycji danych, a takze
zmiany struktury projektu planu finansowego.

Funkcja Pobierz z arkusza spowoduje zbudowanie struktury projektu planu finansowego, ktéra
dodatkowo mozna edytowac — dodawaé pozycje tzw. , rzeczéwki”.

Za pomoca przycisku Dodaj mozna powiekszy¢ strukture o dodatkowe pozycje, ktdre nie zostaty
wczytane z Arkusza.

8. Uzupetnij w projekcie planu finansowego wartosci tzw. ,,rzeczéwki”.
e Przejdz na zaktadke Wartosci.

e Wprowadz wartosci do poszczegdlnych pozycji projektu planu finansowego. Mozesz
skorzystac z przyciskow:

- Woypetnij kwotg — pozwala wypetni¢ zaznaczone pozycje dang kwotg/ wartoscia
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Struktura RV ElEES

Wypetnij kwotg § Zmier o procent  Usur zaznaczone — Operacje dodatkowe... = Pokaz tylko niezerowe Pokaz w grupach

= Pozycja
. Zadanie Rozdzial  Paragraf = 4P
4 4 v 4 r
Ogdine 80102 W302 0 Dodatki socjalne (wiejski i mieszk.)
r r r r r
0Ogdine 80102 W302 0 Jednorazowe swiadczenie na start

+ Zapisz Q) Anuluj

- Zmien o procent — pozwala zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ (poprzez wprowadzenie liczby ujemnej)
zaznaczong pozycje lub pozycje o wskazang wartos¢ procentowa

Pozycja

fa - adm. i obst.

- adm. i obsh.

+ Zapisz Q) Anulyj

- Operacje dodatkowe - do wyboru mamy ‘powiel zaznaczone’ oraz ‘przenie$ zaznaczone’.
Przenie$ zaznaczone pozwala na zmiane zadania juz przypisanego do pozycji paragrafu,
natomiast opcja powielenia pozwala na skopiowanie pozycji paragrafu

£ o

Wypelnij kwotg ~ Zmien o procent  Usun zaznaczone | Operacje dodatkowe... » Pokaz tylko niezerowe || Pokaz w grupach
E) Przenies zaznaczone Pozycja
Zadanie Rozdziat ~ Paragraf Powiel zaznaczone

r r r

Ogélne 80102  W302 Zmieft wg wskaznika jeszk)
Zaokraglij do pelnych zlotych

r r r |

Ogdine 80102 w302 0 Jednorazowe swiadczenie na start

e  Kliknij przycisk Zapisz.
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9. Kompletnemu projektowi planu finansowego nadaj status gotowy.

e Na zaktadce Opis kliknij przycisk Zmien.

Administrowanie  Jednostki MO OREENAN Wykonania  Wydruki  Wymiana danych  Pomoc

Przejdz do Strefy
Produktw

7 -
il Jednostia: e v
Projekty Plany
plandw finansowe
2025 v Opis Pozycje projektu planu | Historia zmian statusu
=3 Projekty plandw Status: W trakcie opracowywania
953 Budzet Data zmiany statusu:  2025-00-14 20:45:14
= Listopadowy
2/ Projekt z A0

e W oknie Zmien w polu Status ustaw pozycje projekt gotowy, w polu Komentarz wpisz tekst

komentarza.

Status: * Gotowy

Komentarz:

 Zapisz & Anuluj

o  Kliknij przycisk Zapisz.

warunkiem, ze struktura jest utworzona.

strukture, albo takze jg edytowac.

strukture i wartosci, albo takze je edytowad.

W powyzszej poradzie opisane zostaty czynnosci, jakie nalezy wykonac przy korzystaniu z systemu
Sigma. W przypadku korzystania z programu Arkusz VULCAN w wersji Premium czynnosci te moze
wykonaé uzytkownik posiadajgcy uprawnienia: Dyrektor, Ksiegowy oraz Gtowny Ksiegowy.

Uzytkownik roli Ksiegowy nie zmieni struktury projektu planu, a jedynie bedzie mdégt pobra¢ dane pod

Uzytkownik w roli Dyrektor w zaleznosci od ustawien parametrow moze albo tylko podgladaé

Uzytkownik w roli Gtéwny Ksiegowy w zaleznosci od ustawien parametréw moze albo tylko podgladad
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